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Wir suchen: Finanzmanger:in (m/w/d) in Teilzeit/Minijob für unser Büro in Hamburg  

 

Über uns:  

 
MEDICAL VOLUNTEERS INTERNATIONAL e.V. versorgt jährlich rund 50.000 

Menschen, welche keinen Zugang zu Gesundheitsversorgung haben mit medizinischer 

Nothilfe. Wir arbeiten zur Zeit in 5 Ländern an 6 Tagen/Woche, um Menschen auf der Flucht 

medizinisch zu versorgen. 

 
Unser kleines Team sorgt dafür, dass Medical Volunteers International weiterhin seine dringend 

notwendige Arbeit für notleidende Menschen fortführen kann. Unsere Zentrale in Hamburg 

koordiniert Hand in Hand mit unseren Koordinator*Innen vor Ort die Arbeit in den einzelnen 

Einsatzorten. 

 

 

Deine Rolle:  
 

Dein Teilzeitjob (ca 10-20h/Woche) als Finance Manager (all genders) bei Medical Volunteers 

International e.V. ermöglicht dir neue Erfahrungsräume auf internationaler Ebene zu erschließen. 

Der Erwerb persönlicher Kompetenzen sowie Berufs- und Engagement-Orientierung werden ebenso 

bedient wie das Gefühl an etwas „gesellschaftlich Wichtigen“ teil zu haben. Du bist verantwortlich 

für unser Finanzteam, Ansprechpartner:in für unsere Koordinator:innen und für die Buchhaltung des 

Vereins insbesondere sind die anfallenden Aufgaben:  

 
● Rechnungskontrolle und Überweisungen einstellen  
● Verwaltung unseres Buchhaltungssystem  

(Ablage von Kontoauszügen und Rechnungen sowie Kontrolle auf Vollständigkeit) 

● monatliche Überweisungen einstellen (um Fixkosten an unseren Standorten zu 
gewährleisten)  
● monatliche Rechnungen für Honorare (erstellen, versenden, Rücklauf kontrollieren) 

● Abrechnungen von Anträgen für Spenden (z.B. von Stiftung)  
● Budgeterstellung pro Projekt und Aktualisierung in Abstimmung mit dem Board ● 
Kommunikation mit unserer Bank für Beantragungen/Kontoverwaltung  
● Verwaltung von Lohnabrechnungen  
● Ansprechperson für/Abstimmung bei Fragen mit unserem Steuerberater  

 
Das solltest du mitbringen: 

 

● sehr gutes Deutsch und Englisch in Wort und Schrift  
● Sehr gute Excel Kenntnisse, Kenntnisse von Buchhaltungssoftware von Vorteil 

● hohes Maß an Offenheit im Umgang mit Menschen  
● Erfahrung im Bereich Buchhaltung und Rechnungswesen (vorzugsweise im Vereinswesen) 

● Selbstständige, präzise und strukturierte Arbeitsweise  
● Wohnort Hamburg 
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Dein Arbeitsplatz:  

● Unser Freiwilligenbüro befindet sich im Stadtteil Hoheluft-Ost, unweit der U Bahn-Station 

Hoheluftbrücke  

 
Was kannst du bei uns erwarten:  

 

● Zusammenarbeit und Austausch mit einem internationalen Team  
● Kennenlernen der Strukturen eines organisierten Vereins, der Menschen in Notlagen mit viel 

Engagement medizinische Hilfe leistet.  
● Ein interessantes Aufgabenfeld mit viel Freiraum für eigene Ideen und Eigeninitiative. ● flexible 

Arbeitszeit, teilweise in remote mögl.  
● 2wöchiger Aufenthalt im Einsatzgebiet /Griechenland (freiwillig) möglich 

● Gehalt in Anlehnung an den Öffentlichen Dienst oder - bei Selbstständigkeit und anderen 

Auftraggebern: Vertrag als Honorartätigkeit ggf. möglich 

 

Medical Volunteers International e.V. findest du im Web unter https://medical-
volunteers.org  
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende uns eine Bewerbung per E-Mail an: 
crewing@medical-volunteers.org 

 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung!  

mailto:crewing@medical-volunteers.org

